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Датум: 13.02.2018.



У складу са чланом 126. став 4. тачка 18. Закона о основама система образовања и васпитања ("Службени гласник РС", бр. 88/17) и члана 83. став 3. тачка 22. Статута, директор Грађевинске школе, издаје

НАЛОГ

наставницима и стручним сарадницима Грађевинске школе о достављању материјала за израду Извештаја о раду Грађевинске школе у првом полугодишту шк. 2017/18, неопходних за нормално функционисање школе. 
1. Књиге евиденције морају бити завршене и попуњене од стране наставника и одељењског старешине (ОС) најкасније 14.02.2018. год. у 15.00 часова. Помоћници директора прегледају дневнике најкасније 19.02.2018. год. Све евентуалне примедбе, недостаци и грешке у евиденцији бележе на крају дневника. Наставник у обавези проверити евентуалне примедбе у свим књ. евиденције за одељења у којима предаје и упознати се са активностима које је потребно урадити ради исправљања евентуалних недостатака. ОС је у обавези да провери и књ. евиденције за своје одељење. Рок за исправку недостатака од стране ОС или наставника је 21.02.2018. год.
2. Мале дневнике помоћници директора прегледају најкасније 14.02.2018. год. У њима више није могуће вршити дописивања. 
3. У матичне књиге првих разреда ОС уписују предмете најкасније 23.02.2017. год. (није потребно за исписане ученике). Помоћници директора прегледају МК најкасније 27.02.2018. 
4. Сваки наставник (без изузетка), електронски доставља попуњен Извештај о раду наставника у првом полугодишту (прослеђен је свим наставницима, а може се и скинути са сајта школе – налази се на страни НАСТАВНИЦИ/ПОЛУГОДИШТЕ/Извештај-о-раду-наставника-ПОЛ). Документ треба да носи име и презиме наставника, нпр. Марко Марковић. 
5. Сваки одељењски старешина (без изузетка) 
А) доставља попуњену табелу о реализацији наставе за своје одељење (реализација редовне наставе, допунске, додатне – по предметима), документ са табелама је прослеђен, а може се преузети са сајта школе – налази се на страни НАСТАВНИЦИ/ПОЛУГОДИШТЕ/ Реализација-часова ПОЛ. Све табеле су у једном документу, одељењски старешина ће КОПИРАТИ табелу за своје одељење у нови документ. Одељењске старешине ће додати (изменити) називе предмета који не одговарају за ову школску годину. Приликом слања документа, дати назив РЕАЛИЗАЦИЈА 11 (ЗА ОДЕЉЕЊЕ 1-1, остале одељењске старешинеа пишу свој број одељења).
Б) Ажурира веб табелу за ценус – дат. исписивања/уписивања уч, опомене, укори...
6. Сви наставници и стр. сарадници (без изузетка) 
А) попуњавају веб табеле о стручном усавршавању у установи и ван установе, најкасније до 19.02.2018. (Ако неко нема линк ка табелама, треба да се јави директору мејлом).

Б) попуњавају свој портфолио, чувају га код себе и по потреби доносе на увид.

7. СТРУЧНА ВЕЋА – координатори
А) предају штампане записнике библиотекару (обавезно се заводе). 
Б) попуњавају веб табелу о реализацији свог већ. Поред активности у табели написати датум реализације (или датум састанка на коме је тема обрађена). Ако неко нема линк ка табелама, треба да се јави директору.
8. СТРУЧНИ САРАДНИЦИ попуњавају веб табелу о реализацији свог плана, поред активности написати датум реализације. Ако немају линк ка табелама, треба да се јаве мејлом директору. Стр. сарадници могу написати и писани извештај о раду
9. ТИМ ЗА ЗАШТИТУ УЧЕНИКА ОД НАСИЉА, ЗЛОСТАВЉАЊА И ЗАНЕМАРИВАЊА – координатор – обавезно доставља у писаној форми мејлом. Извештај је такође потребно штампати и завести. Рок 23.02.2018. год.
10. КООРДИНАТОРИ СЕКЦИЈА, ТИМОВА 
А) попуњавају веб табелу о реализацији своје секције/тима поред активности написати датум реализације (датум састанка на коме је тема обрађена). Ако неко нема линк ка табелама, треба да се јави директору. Уколико нема реализације, навести разлог. 
Б) Све записнике о раду тимова штампају, заводе и доставити библиотекару. 

11. ИЗВЕШТАЈ И ПЛАН КОЛЕГИЈУМА, НВ, ДИРЕКТОРА – директор попуњава веб табеле и пише изв. о раду директора.

12. ИЗВЕШТАЈ О УСПЕХУ – педагог пише и доставља извештај. (Достављен)
13. ИЗВЕШТАЈ О РЕАЛИЗАЦИЈИ ГОДИШЊЕГ ПЛАНА РАДА ШКОЛЕ (оствареност Плана у првом полугодишту) –Биљана Милосављевић – Ради извештај на основу анализе веб табела, број сати стручног усавршавања – на основу веб табеле за усавршавање, реализација плана и програма – број планираних и реализованих часова из извештаја ОС – приказати у процентима на нивоу школе. Рок за израду 23.02.2018. год.
14. ПОСЕБНЕ АКЦИЈЕ И ПРОЈЕКТИ ПЛАНИРАНЕ ГОДИШЊИМ ПЛАНОМ РАДА ШКОЛЕ ЗА ШК. 2017/18. ГОД. (културно-забавне, едукативне, спортске, посете – реализоване посете (позориште, фестивали, установе, сајмови и сл.) и остало (све што је везано за образовно-васпитну делатност и школу). Ивештаје достављају координатори (реализатори) – кратко – назив, време реализације и учесници. Већина садржаја се већ налази на сајту школе, што може послужити за присећање.
· Уколико није другачије написано, активности из налога се врше најкасније 20.02.2018. год.

· Уколико се достављају писани извештаји, достављају се електронски, директору школе на мејл gradjevinska.direktor@gmail.com писани ћириличним писмом, фонт Calibri, величина слова 11. 
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